(Annex 1) CERTIFICAT D’EMPRESA

D. , com a responsable de

I empresa , amb adreca social al
C/. de
CERTIFICA:

Que el Sr./ Srta.

ha realitzat amb aprofitament en aquesta empresa les activitats, funcions i tasques que es relacionen a continuacio i que
s'ajusten al marc exigit per a la realitzacié de la Formacié en Centres de Treball del Cicle Formatiu de Grau Superior de
Comerg¢ Internacional.

El nombre d’hores realitzades va ser superior a 350 hores  []

El nombre d’hores realitzades va ser inferior a 350 hores [

ACTIVITATS, FUNCIONS | TASQUES REALITZADES PER L'INTERESSAT

1.- Recollida, tractament i presentaci6 de la informacio:

Signatura i segell Empresa Seleccié de les fonts de recollida de la informacié pertinent

Signatura i segell Empresa Realitzacié d'entrevistes

Signatura i segell Empresa Caodificacié i tabulacié de la informacié obtinguda

Signatura i segell Empresa Obtencié de llistats, grafics o informes sobre les dades el.laborades

Signatura i segell Empresa Aplicacié de técniques estadistiques per validar i interpretar la informacié

Signatura i segell Empresa Consulta d'anuaris, codis, estudis i altres fonts per obtenir informacions sobre mercats,
clients, proveidors i mitjans de transport

Signatura i segell Empresa Consulta de dades de caracter internacional per mitja del teleprocés
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2.- Gesti6 de la documentacié comercial; factura proforma, factura comercial, “packing list”, reserva de
carrega, avis de sortida:

Signatura i segell Empresa Analisi, classificacio i ordenacio dels documents d’un dossier determinat, d’acord amb el
sistema establert per 'empresa

Signatura i segell Empresa Validacié de la documentacié que acompanya cada operacié

Signatura i segell Empresa Tramitaci6 d’aquesta documentacio

3.- Participacio en la preparacio i desenvolupament de la negociacié de les condicions de les operacions de compra-
venta internacionals:

Signatura i segell Empresa Sol-licitud o tramitacié d'informaci6 a proveidors i clients, sobre els productes o serveis
objecte de la transaccié, per teléfon, fax o altres mitjans en la llengua del pais de
destinacié

Signatura i segell Empresa Redaccié de cartes comercials a clients i/o proveidors, de legacions, representants en la

llengua requerida

Signatura i segell Empresa Realitzaci6 del “mailing” per a la tramesa de correspondéncia

4.- El.laboraci6 del pre-contracte de compra-venta internacional:

Signatura i segell Empresa Confeccio del document, d’acord amb la normativa de contractacid internacional i les
obligacions assumides per les parts, en funcié de I' “incoterm”

5.- El.laboracié de la documentacio necessaria per a la gestié de les importacions / exportacions, introduccions /
expedicions:

Signatura i segell Empresa Identificacié de les dades de les declaracions estadistiques (Intrastat) de la Unid Europea i
les dades del Document Unic Duaner (D.U.A), certificats d’origen, llicéncia, etc., amb
paisos tercers

Signatura i segell Empresa Consulta de la normativa vigent i formalitzacié de documents relacionats amb els
intercanvis de la Uni6é Europea i Paisos Tercers

Signatura i segell Empresa Verificacié de les dades de la documentacié i els documents que han d’acompanyar les
operacions
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6.- Gestio de la documentacié duanera a utilitzar en I'operacié d’exportacié (NOPE o AAE) i importacié (NOPI o

AAl):

Signatura i segell Empresa

Consulta de la normativa vigent sobre expedicions a la UE i exportacions a paisos tercers
per aplicar correctament totes les dades dels documents

Signatura i segell Empresa

Confecci6 de la documentaci6é segons el regim comercial a aplicar

Signatura i segell Empresa

Tramitacio i gestid de la documentaci6 a la Direcci6 General de Comerg Exterior (DGCE)

7.- Classificacié aranzelaria de les mercaderies:

Signatura i segell Empresa

Identificaci6 de la partida aranzelaria de la mercaderia d'acord amb el Codi Taric

Signatura i segell Empresa

Formalitzaci6 de tota la documentacio relativa a la seva aplicacié ( Factura Duanera,
Certificat d'Origen, DUA)

Signatura i segell Empresa

Calcul dels impostos i/o gravaments als quals esta sotmesa l'operacio

8.- Tramitacio6 del transport i de I’'asseguranca:

Signatura i segell Empresa

Formalitzaci6 del contracte de transports segons el mitja (CMR, CIM, B/L, AWB9

Signatura i segell Empresa

Control perqueé els “incoterms” es compleixin

Signatura i segell Empresa

Contacte amb la companyia d’assegurances sobre alguna incidencia produida en el
transport
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9.- Organitzaci6 de I'emmagatzematge de productes:

Signatura i segell Empresa Planificacio i control dels moviments de les mercaderies en el magatzem
Signatura i segell Empresa Supervisié i col-laboracié en el treball del personal de magatzem
Signatura i segell Empresa Supervisié de la mercaderia rebuda i la seva documentacié pel que fa a quantitats, qualitat

i possibles desperfectes

Signatura i segell Empresa Confeccié de documents del magatzem: comandes, albarans, factures

10.- Control de les existéncies:

Signatura i segell Empresa Confecci6 de les fitxes de magatzem, anotant els moviments que es produeixin
Signatura i segell Empresa Verificacié del correcte etiquetatge i identificacié de les existencies
Signatura i segell Empresa Confecci6 de l'inventari de les existéncies i calcul del valor dels estocs minims i optim

11.- El.laboracié dels documents basics i complementaris per gestionar diferents mitjans de pagament:

Signatura i segell Empresa Realitzacié dels tramits administratius de legalitzacié o certificacio requerits en la
documentacié segons el pais de destinacié i el tipus d'operacié

Signatura i segell Empresa Revisi6 de tot el condicionament del crédit documentari: import, venciment, documentacio,
lliurament, etc.

Signatura i segell Empresa Control informatic perqué les transaccions amb la banca estiguin correctament registrades
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12.- Recerca d’informacié sobre el mercat de divises:

Signatura i segell Empresa

Sol-licitud d’informacié de les entitats financeres sobre tipus de canvis de divises

Signatura i segell Empresa

Realitzaci6 de consultes per mitja de sistemes informatics, premsa i revistes
especialitzades sobre I'evolucié de les divises

SIGNATURA | SEGELL EMPRESA

Data

Cicles Formatius de Grau Superior




